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Vnitrni rad Nozomi Dojo, z.s.
Sekce Ill. - Finanéni rad

Priloha ¢. 2 Cestovni u€et Nozomi Dojo, z.s. — navod k vyplnéni

1. Uvodni ustanoveni

1.1. Tento dokument pfilohou Finanéniho fadu zafazeného mezi Vnitini fady Nozomi Dojo, z.s. (dale jen
spolek).

2. Cestovni uc¢et Nozomi Dojo, z.s.
2.1. Prointerni u¢ely administrace s pfispivanim spolku na cestovné svych ¢lenl byl vytvofen formular
,Cestovni u€et Nozomi Dojo, z.s.“ (dale jen cestovni uet) uvedeny v nasledujici kapitole.
2.2. Pravidla pro vyplaceni cestovnich nahrad je dano ¢&l. 4 Financniho fadu spolku.
2.3. Nahled na vzor formulafe cestovniho uctu:
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2.4. Poznamky a vysvétleni k formulafi :
1. Nazev akce, typicky oficialni nazev. Mozno doplinit mistem akce.
Priklad: Toru Giga Cup, Praha / Kojika Cup, Gent

2. Dopravni prostfedek pouzity k cesté. Vyplite prosim bud celé typové oznaceni vozidla
z technického prikazu, nebo alespori charakteristické prvky, jako je :
- vyrobce a typ auta, velikost motoru, pfip. také vykon motoru

Priklad 1:, Toyota Corolla Verso 1.8 VVT-i, 90 kW*
Priklad 2: ,Skoda Octavia Combi 2.0 TDI, 105 kW*
Priklad 3 negativni: nestaci napsat ,Cerveny Fiat”
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SPZ = registracni znacka pouzitého vozidla.

Jméno majitele vozidla, v pfipadé vozidla leasingové spole¢nosti nebo jiné pravnické osoby
(firmy) pak disponenta vozidla.

Misto zahajeni cesty, v naSem pfipadé se bude typicky jednat o Hradec Kralové, ale je
mozné i jiné mésto, napf. Pardubice, Trutnov, apod., které ovSem VV spolku pfedem
odsouhlasi.

Cilové misto je kone¢nou destinaci, kam je vyjezd uskuteénén.

Misto ukon&eni cesty, v nasem pfipadé se bude typicky jednat o Hradec Kralové, ale je
mozné i jiné mésto, napf. Pardubice, Trutnov, apod., které ovdem VV spolku pfedem
odsouhlasi.

Datum zahajeni cesty ve formatu DD.MM.RRRR.

Datum ukongéeni cesty do cilové destinace ve formatu DD.MM.RRRR.

Datum navratu zpatky ve formatu DD.MM.RRRR.

Vzdalenost do cilového mista v kilometrech bud skuteéna odméfena tachometrem auta

anebo teoreticka odméfena z Mapy.cz/Planovani trasy, ale vzdy zaokrouhlena nahoru na
5km.

Totozné s bodem 11, jen pro trasu navratu zpét domu.

Tuto hodnotu jmenovité cestovni nahrady zapsané do Zluté buriky (alternativné pak také viz
bod 19) vyplfiuje hospodarF na zakladé rozhodnuti VV.

Celkové hrubéa vypodtova hodnota cestovni nahrady, ktera nalezi majiteli/disponentovi vozidla
za ujeté kilometry. Od této hodnoty se pak odeéitaji srazky z pravé poloviny formulafe, které
jsou strzenymi cestovnymi prijmy jednotlivym osobam, které dané vozidlo pouzili.

Pokud by vozidlo pouZili k dopravé na akci pouze déti mladsi 18 let a fidi¢em by byla
povéfena osoba, tedy osoba, ktera ucastniky pouze dopravuje na akci bez toho, ze by se
sama akce Ucastnila, pak je tato hodnota ¢astkou kone€nou a nalezi majiteli/disponentovi
k vyplaceni.

Jméno fidite zapsané ve tvaru PRIJMENI prvni a JMENO druhé. V piipadé, Ze fidiem je
osoba povéfend, zapiSe se za jméno pro identifikaci ,(f.)* znamenajici ,pouze jako fidi¢*.
Priklad 1: Ridi¢em je osoba, jedouci spolu s dal§imi se aktivné ucastnit turnaje/seminére. Pak
se zapiSe napr. ,Zahora Roman"”.,

Priklad 2: Ridisem je osoba povérena, napr. z fad rodiét, kterd veze na turnaj jiné &leny
oddilu. Pak se zapiSe ,Vocasek Jaroslav (F.)"

Jméno spolucestujiciho ve tvaru PRIJMENI prvni a JMENO druhé.
Zapisujte dalSi spolujezdce nejprve ty starSi 18 let a pak ty mladsi.

Automaticky pfenasena celkova vzdalenost mezi po¢ate€nim mistem, cilovym mistem a
navratem zpatky do pocatku. Pokud cestujici vykonal cestu jinak, napf. nenastupuje cestu
v poc¢atku, ale aZ nékde po cesté, nebo vykona danym vozidlem jen jednu cestu napf. TAM,
pak je nutné vzorecek bud upravit (napf. se doplini odecet nevykonané cesty) nebo se

v pfipadé jednocestné trasy vzorecek vydéli dvéma.

Vypoctena ¢astka cestovného jednotlivym cestujicim, v€etné fidice.
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19. Tuto hodnotu jmenovité cestovni nahrady zapsané do zluté buriky (alternativné pak také viz
bod 13) vyplfiuje hospodaF na zakladé rozhodnuti VV.

20. Tato hodnota sc€ita vSechny vySe spocitané nebo ruéné zapsané cestovné pfijmy, které se
vybiraji od cestujicich (v€etné fidi¢e — viz bod 15) a ponizuje jizdné k uhradé na levé strané
(viz bod 14).

21. Vysledna ¢astka k vyplaceni majiteli/disponentovi vozidla pouzitého k cesté. Jedna se o
prosty rozdil mezi hodnotou ,Jizdné k uhradé® (bod 14) a ,Cestovné celkem® (bod 20).
Pokud jsou s cestou spojeny jesté dalSi naklady, napf¥. parkovné, upravi se tato hodnota
ruéné a pod tuto hodnotu se pfipiSe poznamka o jakou Upravu se jedna.

22. ,Podpis uétujiciho®, tzn. podpis majitele/disponenta vozidla, ktery formulaf predklada.

23. Na pozici ,Schvalil“ pfipoji podpis hospodaf, ktery formulaf schvalil. V pfipadé, ze formular
predklada hospodar, pak se sam podepisuje na pozici ,Podpis Uctujiciho® a cestovni ucet
schvaluje pfedseda nebo tajemnik spolku.

24. Doplnit, kde byl formulaf vyplnén. Typicky se misto bude shodovat s mistem zahajeni cesty,
ale jiné neni vylouc€eno.

25. Doplnit, kdy byl formular vypinén. Datum nemUze byt starsi jak zahajeni cesty a mladsi jak 1
mésic od vykonani cesty (viz podminka predlozit formulaf do 1 mésice od cesty).

26. Cislo cestovniho Gétu je tvofeno dvéma zaklady:
a. Hilavni Cislo je odvozené (automaticky se pfenasi) od data zahajeni cesty (viz bod 8).
b. Podgislo je pofadovym &islem formulafe a doplfiuje jej hospodaF. Rada podéisel
zacina Cislem 1, horni hranice neni dana.

2.5. Pojmenovani elektronického dokumentu zasilaného k odsouhlaseni a nasledné archivaci :

2.5.1.Varianta 1 - Nazev vzoroveho/zdrojového dokumentu s jednou jizdou:

CU_ND_yyyymmdd-C aaaa _iiii.xls
kde jednotlivé znaky znamenaji:

Cervené psané znaky ... pevné a neméné dané :
CU ... Cestovni uget (neménit!)

ND ... Nozomi Dojo (neménit!)

ostatni znaky ... k editaci :

yyyymmdd ... rok,mé&sic,den, napf. 20180203, ve kterém byla cesta zahajena,
tzn. datum, ktery se vyplfuje v bufice vedle mista zahajeni cesty

C... podcislo dokumentu za lomitkem Cisla cestovniho U¢tu doplni hospodar podle
poradi pfijeti U¢td od jednotlivych Fidicl

aaaa ... zkraceny nazev akce, mozno pouzit zkratku, napf. TGC (Toru Giga Cup),
nebo PS (Podzimni soustfedéni v Krkonosich), apod.

I ... inicialy Fidi¢e, ktery cestovni ucet prfedklada, napf. rz (znamena Roman
Zahora), nebo p$1 (znamena Pavel Stépan st.), také rm (Roman Mistecky) nebo tl
(Tomas Lohnicky), apod. V pfipadé shodnosti inicial dvéma Fidi¢i rozhodne
hospodar.
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2.5.2. Varianta 2 - Pfipousti se alternativni nazev vzorového/zdrojového dokumentu, a to v pfipadé,
ze elektronicky soubor XLS obsahuje dva cestovni Ucty (pro vétsi pocet predkladanych Gct
prosim pouzijte novy soubor):

CU_ND_yyyymmdd-¢+C aaaa_iiii+iiii.xls

kde rozdilné znaky znamenaiji:

¢+C ... podcCisla dokumentll za lomitky Eisel cestovnich uétl doplni hospodar podle
poradi pfijeti u¢td od jednotlivych fidica

i+ ... inicialy fidica, kteFi cestovni uget predkladaji — pokud jsou pouZity o
odkaz vySe dvé podcisla dokumentd, pak zde musi byt uvedeny dvé inicialy, napfr.
rz-+tl

3. Zaver:

3.1. Za vyslednou spravnost archivace dokumentt je v odpovédny hospodar. To znamena, Ze je
odpovédny také za spravnost vyplnéni a pojmenovani soubort pro budouci kontrolu,
dohledatelnost, pfehlednost a identifikovatelnost.

To ovéem neznamena, Ze hospodar za fidi¢e bude opravovat ledabyle vyplnéné formulare. Stale
plati povinnost spravného vyplnéni formulafe fidi¢em a pravo hospodare vratit Spatné vyplnény
formular zpét k doplnéni &i opravé.

4. Obecna ustanoveni

4.1. Zmény v tomto fadu jsou mozné po projednani a schvaleni vykonnym vyborem a budou zvefejnény
Vv nové verzi tohoto fadu.

5. Revize dokumentu

Verze Popis Zpracovatel
2017-06-06 Prvni vydani Zahora
Dne 6.6.2017

Roman Zahora v.r.

Pfedseda Nozomi Dojo, z.s.



